




GSTR-1 & 3B - Details Filing Instructions (Outwards Supply) संग्लन "अ" (Page 1 of 3)

Type of Tables →

Fields ↓
Supply of Deposit Work 

Services

Supply of Misc. Services Supply of Material 

(Thru Store Centres)

Supply of Material (Others)

Transaction With

GSTIN

Firm Name

State/

Place of Supply 
(POS)

केवल "09-Uttar Pradesh" ही भरा जायेगा |

(कययूंकक कवभाग द्वारा किपाकजट कायय की सेवाएूं 

केवल उत्तर प्रदेश के अूंतगयत ही दी जाती है)

1. यकद धनराकश की प्राकि, उपभोक्ताओूं को दी जाने वाली 

कवद्यतु सूंयोजन सम्बन्धी कवकभन्न सेवाओूं से सम्बूंकधत है, 

तो "09-Uttar Pradesh" ही भरा जायेगा |

(कययूंकक कवभाग द्वारा यह सेवाएूं उपभोक्तओूं को केवल 

उत्तर प्रदेश के अूंतगयत ही दी जाती है), 

2. यकद धनराकश की प्राकि, फर्मों को दी जाने वाली अन्य 

सेवाओूं जसेै पेनाल्टी इत्याकद के र्मद र्में ह,ै तो सूंग्लन  

सयची "अ" र्में से कोि सकहत राज्य का नार्म कलखे (अर्ायत् 

कजस राज्य र्में फर्मय जीएसटी र्में पूंजीकृत ह,ै उस राज्य का 

नार्म कोि सकहत| यकद फर्मय जीएसटी र्में पूंजीकृत नहीं ह,ै 

तो उस राज्य का कोि जहााँ फर्मय का पता (Address) हो )

कनगयत ककये गए टकैस इनवॉइस का नूंबर, 

(केवल "DW" सीरीज वाली टकैस इनवॉइस)

कनगयत ककये गए टकैस इनवॉइस का नूंबर, 

(केवल "MR" सीरीज वाली टकैस इनवॉइस)

कनगयत ककये गए टकैस इनवॉइस का नूंबर, 
(केवल र्मोकबनीयसय सॉफ्टवेर वाली टकैस इनवॉइस सीरीज)

कनगयत ककये गए टकैस इनवॉइस का नूंबर, 

(केवल "SP" सीरीज वाली टकैस इनवॉइस)

Invoice Date

HSN Code
Description
Unit Quantity Code 

(UQC)/UOM

Tax Rate (%)

Tax Invoice Value

Quantity

Taxable Amount

Integrated Tax 

(IGST) 46.94103

Central Tax (CGST) 

46.94102

State Tax (SGST) 

46.94101
नोट: जो भी ऊपर लाल रंग (Red Color) में ललखा ह,ै उनम ेजो Spelling ह,ै वही Spelling को Excel (.xlsx) वाली फाइल में भरना है, अन्यथा GSTR Module में (Offiline) में Import करत ेसमय Error आ जाएगी|

यकद उपभोक्ता/आवेदक/फर्मय जीएसटी र्में पूंजीकृत ह ैतो उससे GSTIN प्राि कर यहााँ "Registered" कलखें, अन्यर्ा "Unregistered" कलखें

उपरोक्त कॉलर्म र्में यकद "Registered" भरा ह,ै तो यहााँ उपभोक्ता/आवेदक/ फर्मय का GSTIN भरें , अन्यर्ा "Unregistered/NA" कलखें

(नोट: किपाकजट कायय की दशा र्में, प्राय: उपभोक्ता/आवेदक/ फर्मय का GSTIN '09'  से ही प्रारूं भ होगा, कययूंकक कवभाग द्वारा किपाकजट कायय की सेवाएूं केवल उत्तर प्रदेश र्में ही दी जाती है)

1. उपरोक्त कॉलर्म र्में वधै GSTIN भरा होने की दशा र्में, Excel File अपलोि करने के पश्चात, नार्म स्वत: ही GSTR Module र्में आ जायेगा,  

2. यकद उपभोक्ता/आवेदक/ फर्मय  जीएसटी र्में पूंजीकृत नहीं ह,ै तो उपभोक्ता/आवेदक/ फर्मय का नार्म (केवल English Font र्में) सुलभ सन्दभय हेतु भरना  है|

केवल सूंग्लन सयची "अ" र्में से कोि सकहत राज्य का नार्म कलखे 

(कजस राज्य र्में फर्मय जीएसटी र्में पूंजीकृत ह,ै उस राज्य का नार्म कोि सकहत)

Invoice No.
यह बढते हुए क्रर्म र्में होनी चाकहए (Refer This OM & Letter No. 245 Dated 26.03.2019)

उपभोक्ता/आवेदक/ फर्मय से कनधायररत दर से प्राि हुई जीएसटी की धनराकश भरनी है|
(यकद जीएसटी की गणना पसैो र्में आ रही ह,ै तो इकाईयों कक सुगर्मता हेतु, कपछले पयणाांक से अगले पयणाांक तक धनराकश GSTR Module पर स्वीकायय होगी)

(यकद CGST  & SGST वाले कॉलर्मों र्में रकर्म ह ैतो IGST वाले कॉलर्म र्में "0" शयन्य कलखे और यकद IGST वाले कॉलर्म र्में रकर्म र्में तो CGST & SGST वाले कॉलर्मों र्में "0" शयन्य कलखे अर्ायत कॉलर्म खाली न छोड़े |)

e.g. If GST Amount is Rs. 121.20 Then any amount from Rs.121.00 to Rs.122.00 will be accepted in GSTR Module. 

another example, If GST Amount is 150.85, Then any amount from Rs.150.00 to Rs.151.00 will be accepted in GSTR Module

Taxable Amount + GST की धनराकश का कुल योग

सूंग्लन सयची "ब-1" र्में से कलखें सूंग्लन सयची "ब-2" र्में से कलखें

सूंग्लन सयची "स" र्में से कलखें"OTH-Others" कलखें (चयाँकक यह सेवाएाँ  ह)ै

उपरोक्त कनगयत ककये गए टकैस इनवॉइस की कतकर्

कजस धनराकश पर जीएसटी चाजय /प्राि ककया गया ह|ै

यहााँ "0" (शयन्य)  कलखें, (चयाँकक यह सेवाएाँ  ह,ै अतः इनको सूंख्या र्में नहीं र्मापा जा सकता) बेचीं गयी सार्मग्री की र्मात्रा (अूंको र्में) (दशर्मलव के बाद अकधकतर्म दो स्र्ान तक ही कलखें ) 

केवल अंको में, लकसी भी प्रकार के शब्द(लहंदी/English) का प्रयोग न करें

सूंग्लन सयची "ब-3" र्में से कलखें

 '5', '12', '18', 28' जो भी लागय  हो (कृपया पयवय र्में कनगयत/सर्मय-सर्मय पर कनगयत होने वाले कदशा-कनदेशों का सन्दभय लें)



GSTR-1 & 3B - Details Filing Instructions (Inward Supply Attracting RCM & Eligible ITC) संग्लन "अ" (Page 2 of 3)

Type of Tables →

Fields ↓
Self Invoice & Payment Voucher  

(Where Firm is NOT registered under GST)

Payment Voucher Only 

(Where Firm is Registered under GST & Tax Invoice 
Received from the Firm)

Eligible Input Tax Credit (ITC)

Transaction With "Unregistered" कलखें  "Registered" कलखें  "Registered" कलखें

GSTIN "Unregistered/NA" कलखें फर्मय का GSTIN भरें फर्मय का GSTIN भरें

Firm Name  फर्मय का नार्म (केवल English Font र्में) सुलभ सन्दभय हेतु भरना  ह|ै

State/Place of Supply 

(POS)
केवल सूंग्लन सयची "अ" र्में से कोि सकहत राज्य का नार्म कलखे 

(उस राज्य का कोि जहााँ फर्मय का पता (Address) हो ) 

E.g: 1. यकद वकील (अपूंजीकृत) का पता उत्तर प्रदेश का ह,ै तो 

"09-Uttar Pradesh" ही भरा जायेगा | इसके कवपरीत यकद वकील 

(अपूंजीकृत) का पता उत्तर प्रदेश से बाहर ककसी अन्य राज्य जसेै कदल्ली 

का ह ैतो "07-Delhi"  भरा जायेगा |

2. चयाँकक PRD की सेवायें उत्तर प्रदेश सरकार के कवभाग से प्राि होती ह,ै तो 

यहााँ भी "09-Uttar Pradesh" ही भरा जायेगा |

Invoice No. Self Invoice (RCM वाला) का नूंबर भरें , (केवल "RC" वाली सीरीज) --------------------लागु नहीं--------------------------- फर्मय द्वारा कदए गए टकैस इनवॉइस का नूंबर भरें

स्वत: ही पोटयल पर Payment Voucher "PV" का नूंबर आ जायेगा, Payment Voucher का नूंबर भरें , (केवल "PVR" वाली सीरीज)

Date उपरोक्त कनगयत ककये गए Payment Voucher & Self Invoice की कतकर् भरें उपरोक्त कनगयत ककये गए Payment Voucher की कतकर् भरें फर्मय द्वारा कदए गए टकैस इनवॉइस की कतकर् भरें

HSN Code

Description

Unit Quantity Code 

UQC)/UOM
Tax Rate (%)

Total Value

Quantity

Taxable Amount

IGST

CGST

SGST

नोट: जो भी ऊपर लाल रंग (Red Color) में ललखा ह,ै उनम ेजो Spelling ह,ै वही Spelling को Excel (.xlsx) वाली फाइल में भरना है, अन्यथा GSTR Module में (Offiline) में Import करत ेसमय Error आ जाएगी|

जोकक फर्मय से प्राि टकैस इनवॉइस पर अूंककत ह ै एवूं कजस 

का भुगतान फर्मय को ककया गया ह,ै 

दोनों र्में से जो भी कर्म हो, वो भरें

उपरोक्त कॉलर्म र्में वधै GSTIN भरा होने की दशा र्में, फाइल अपलोि करने के पश्चात, नार्म स्वत: ही GSTR Module र्में आ जायेगा,

केवल सूंग्लन सयची "अ" र्में से कोि सकहत राज्य का नार्म कलखे 

(जोकक फर्मय से प्राि टकैस इनवॉइस पर अूंककत होगा)

यह बढते हुए क्रर्म र्में होनी चाकहए (Refer Letter No. 245 Dated 26.03.2019)
-----------------------लागय नहीं----------------------------------

जोकक फर्मय से प्राि टकैस इनवॉइस पर अूंककत ह ै|

कनधायररत दर से गणना की गयी जीएसटी की धनराशी जो कक इकाई द्वारा सरकारी कोष र्में जर्मा करनी है|
यकद जीएसटी की गणना पसैो र्में आ रही है, कपछले पयणाांक से अगले पयणाांक तक धनराकश GSTR Module पर स्वीकायय होगी|  

यकद CGST  & SGST वाले कॉलर्मों र्में रकर्म ह ैतो IGST वाले कॉलर्म र्में "0" शयन्य कलखे और यकद IGST वाले कॉलर्म र्में रकर्म र्में तो CGST & SGST 

वाले कॉलर्मों र्में "0" शयन्य कलखे अर्ायत कॉलर्म खाली न छोड़े |

e.g. If GST Amount is Rs. 121.20 Then Rs.121 to Rs.122 will be accepted in GSTR Module. 

another example, If GST Amount is 150.85, Then Rs.150 to Rs.151 will be accepted in GSTR Module

Payment Voucher No.

सूंग्लन सयची "ब-4" र्में से कलखें

Taxable Amount + GST की धनराकश का कुल योग भरें  

1. सेवाओूं के कलए "0" (शयन्य) भरें  (वतयर्मान र्में लागय कनयर्मानुसार)  

2. सार्मग्री के कलए सार्मग्री की र्मात्रा (अूंको र्में, शब्द(कहूंदी/English) का प्रयोग न करें ), दशर्मलव के बाद अकधकतर्म दो स्र्ान तक

कजस धनराशी पर जीएसटी की गणना RCM के अूंतगयत की गयी ह ै|



संग्लन "अ" (Page 3 of 3)
सूची "अ" सूची "ब-1"

State Code /Place of Supply (PoS)

01-Jammu & Kashmir HSN Short Description Present Rate (%) UQC/UOM

02-Himachal Pradesh 9997 Deposit Work 18 OTH-OTHERS

03-Punjab

04-Chandigarh सूची "ब-2"
05-Uttarakhand

06-Haryana HSN Short Description Present Rate (%) UQC/UOM

07-Delhi 9997 New Connection 18 OTH-OTHERS

08-Rajasthan 9997 Meter Testing Fees 18 OTH-OTHERS

09-Uttar Pradesh 9997 RO/DO Fees 18 OTH-OTHERS

10-Bihar 9997 Load +/- Fees 18 OTH-OTHERS

11-Sikkim 9997 Penalty 18 OTH-OTHERS

12-Arunachal Pradesh 9997 Misc. Fees 18 OTH-OTHERS

13-Nagaland

14-Manipur Supply of Material सूची "ब-3"
15-Mizoram HSN Short Description Present Rate (%)

16-Tripura 7204 Scrap-Steel 18

17-Meghalaya 7310 Scrap-Drum 18

18-Assam 7404 Scrap-Copper 18

19-West Bengal 7602 Scrap-Aluminium 18

20-Jharkhand 9028 Scrap-Meter 18

21-Odisha 3915 Scrap-Plastic 5

22-Chhattisgarh 4401 Scrap-Wooden 12

23-Madhya Pradesh 2710 Transformer-Oil 18

24-Gujarat सूची "ब-4"
25-Daman & Diu Self Invoice & Payment Voucher

26-Dadra & Nagar Haveli HSN Short Description Present Rate (%) UQC/UOM

27-Maharashtra 9997 PRD (SG) 18 OTH-OTHERS

29-Karnataka 9997 Railway Line Shifting (CG) 18 OTH-OTHERS

30-Goa 9982 Advocate Fees 18 OTH-OTHERS

31-Lakshdweep 9965 GTA 5% 5 OTH-OTHERS

32-Kerala 9965 GTA 12% 12 OTH-OTHERS

33-Tamil Nadu

34-Puducherry Input Tax Credit

35-Andaman & Nicobar Islands HSN Short Description Present Rate (%) UQC/UOM

36-Telangana 9961 Commission-MSTC 18 OTH-OTHERS

37-Andhra Pradesh 9983 Tender Ads (Newspaper) 5 OTH-OTHERS

97-Other Territory

सूची "स"

UQC/UOM

BAG-BAGS
DRM-DRUMS

KGS-KILOGRAMS

MTS-METRIC TON

NOS-NUMBERS

PCS-PIECES

UNT-UNITS
OTH-OTHERS

नोट 2: जो भी सूलचयााँ दी गयीं ह,ै उनम ेजो Spelling ह,ै वही Spelling को Excel 
वाली फाइल में भरना ह,ै अन्यथा GSTR Module में Import करत ेसमय Error 

आ जाएगी|

नोट 1: सयची 'ब' एवूं 'स' वतयर्मान र्में इकाईयों से प्राि हो रही कववरकणयों के आधार पर 

तयैार की गयीं ह,ै इसर्में र्मद बढाने/घटाने के कलए जीएसटी प्रकोष्ठ से सूंपकय  करें |

Deposit Work-Services

Misc. Services
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1

DAKSHINANCHAL VIDYUT VITRAN NIGAM LTD.

How units can fill GSTR 1 & 3B details
(Login at https://dvvnl.org -> go to GSTR-Module)

STEPS:
 1: Update DDO profiles (Only required First Time and Whenever changes are there) & 

Common for GSTR-7, If  Already Filled in GSTR-7, No need to fill again)

 2: Fill GSTR-1 & 3B Details thru Online Mode (One by One Entry) OR 
Import GSTR-1 & 3B Details Thru Excel files in Offline Mode (Bulk Upload)

 3: Check the Details thru “Preview Details” and ‘Verify’ the details thru OTP. 
(Once Verified thru OTP. Details cannot be Modified)

 4: Take the Print of the PDF File Generated, Sign and Scan it 
(Max Size of Scanned PDF File allowed to be upload at portal = No. of Pages Generated * 512 KB)

 5: Upload the Scan file and the Click on “File Return”.

2

GENERAL INFORMATION & INSTRUCTIONS 

TO UNITS
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Step 1: How the unit can update DDO profile?
First login your unit

3

Click here

4
After filling of mandatory field the DDO profile will get successfully updated.

Click Here



5/21/2019
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How Unit can fill GSTR- 1 & 3B Details?
5

Click here

Step 1:  Select Financial year / month and 
Offline or Online Option for Data Entry .

6

Select Financial 
year or month

Select option 
‘Prepare Offline’ for 

import excel files 
(Bulk Upload)

Select option 
‘Prepare Online’

(One by One Entry)

How Unit can fill GSTR- 1 & 3B Details?

MAY
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Step 2: Dashboard (After Click on ‘Online’) 
7

Click at Relevant Table 
for Data Entry

Step 2: If you have selected option: (Online) 8

Fill GSTIN 

here

If GSTIN is valid then Firm’s 
legal name and State name 
will automatically fill in this 
column Fill all Details

Click on save 
button

Fill all Details

Click on cancel invoice 
button, Only If Any Invoice 

has been Cancelled

Click on 
delete button

Click here to check 
entries are correct  or 

not

If you are selected option : (Unregistered)If you are selected option : (Registered)
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5

Step 2: If you have selected option: (Offline) 
9

3. Select file 4. Click on import 
button

Click Here to Download Instructions to 
Fill the Excel Template

यदि  Import की जा रही Excel फाइल में कोई त्रदुि ह,ै तो Import 
पर Click करने के बाि, एक Error File Download होगी, दजसम े
Error वाल ेकॉलम लाल रंग के दिखाई िेंगे, दजन्हें अपनी फाइल 

में सही कर पुन: Excel फाइल Import  करें ,  
यदि सही फाइल Import की गयी ह,ै तो Import करने के बाि 

“Back” बिन के स्थान में िो बिन प्रिदशित होंगे, दफर “Preview 
Detail” पर दललक कर, भरी गयी सूचनाओ ं का दमलान 

अदभलखेों स ेकर, Next पर दललक करें  | 

2. Select option

1. Click Here to Download the Templates Excel files (.xlsx).

Fill the Data >Select relevant Table > Import the File

After click on Save button this window occur. 
10

After filling All Entries 
Click here to check 

entries are correct or 
not

Click here if GSTR-1 & 3B 
entries is correct
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6

After click on submit button Following window will Appear.
12

Check here
Click here for OTP 

generation

Note : After verification we can’t change any information. 13

Click here to Verify
Note: After OTP Verification No 

Change can be done in the details 
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After verification this window occur.
14

Click here for Download PDF, Take 
Print, Sign it  & Scan in PDF

Click here 

PDF Format: 15
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PDF Format: 16

Final Step(3)  :After click on Proceed To file button this window occur.
17

Upload 
Signed Copy

Check here to Confirm this  

Click here to 
file return 
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Final Step(3)  :After click on file Return button this window occur and unit get confirmation mail or sms.
18

Click  here 
Click  here for 

download 
report 

19

THANK 

YOU


